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_ Proszę nie zapomnieć 0 zaznaczeniu na 
_ odwrocie części przekazu przeznaczonej dla 
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ZAPOWIEDZI - CZĘŚĆ 25 

Podstawy: zaawansowana edycja tekstu 
Windows: profile użytkowników 
Zastosowania: własna grafika w Paint Shop Pro 
Biurco: właściwe instalowanie Microsoft Office 
Internet: stacje telewizyjne 


Programy: menedżery plików 


Wraz z 25. częścią Easy PC otrzymają Państwo 
drugi segregator i przekładki do nowych 
działów Biuro i Programy. 
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Inspekcja 


łaściciele czterech kółek muszą od czasu do czasu za- 
dbać o swój samochód — sprawdzić, czy wszystko 


w nim działa jak należy, umyć, zmierzyć poziom oleju 
i ciśnienie powietrza w oponach. Podobnie jest z komputerami. 
Jedynie regularne porządkowanie plików na dysku twardym 
i ewentualnie ponowne instalowanie najczęściej używanych pro- 
gramów zapewnia prawidłowe funkcjonowanie systemu. 

Raz na rok samochód oddaje się do przeglądu technicznego. 
Wówczas sprawdzany jest stan jego poszczególnych części, a w ra- 
zie potrzeby dokonywana naprawa lub nawet ich wymiana. 

W przypadku komputerów na szczęście sami możemy sobie z tym 
poradzić — oczywiście przy użyciu specjalnych narzędzi. Odpo- 
wiednie programy znajdziemy wśród komponentów instalowa- 
nych wraz z Windows. Za ich pomocą usuwa się błędy na dysku, 
polepsza jakość obrazu i wiele, wiele więcej. 

w. W niniejszym wydaniu pokażemy więc, w jaki sposób dostroić 
Windows 95, aby wydajność systemu była optymalna, a także, jak 
dopasować właściwości Pulpitu do własnych wymagań. 

Po doprowadzeniu systemu do należytego porządku warto 
zająć się czymś innym, na przykład zarejestrowaniem 
własnego makra w Wordzie. Dzięki niemu praca z tym 
edytorem może stać się znacznie prostsza. 
W przeglądzie CD-ROM-ów zaprezentu- 
jemy krążki poświęcone muzyce. Użyt- 
kownikom zainteresowanym pogłę- 


bianiem wiedzy na temat Windows 
pokażemy, w jaki sposób korzy- 
stać z tablicy znaków, umożli- 
wiającej umieszczanie 

w tekście symboli trudno 
dostępnych z klawiatury. 
Natomiast dla fanów 
gier komputerowych 
tym razem przygoto- 
waliśmy coś specjalne- 
go — symulatory lotu. 
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Optymalna 


ażdy pojazd wymaga okresowego przeglądu stanu technicznego. 

W warsztacie sprawdza się ustawienie zapłonu, wymienia olej i wiele, 

wiele więcej. Cel jest jeden: samochód ma być sprawny. Nie inaczej jest 
z komputerem, któremu podobny przegląd — przeprowadzany od czasu do czasu 
— z pewnością nie zaszkodzi. Naturalnie nie są do tego potrzebne ani klucze, 
ani żadne specjalne urządzenia. Stan systemu jest sprawdzany i poddawany 


Panel sterowania 


ewentualnym korektom przy użyciu oprogramowania. 


Kontrola systemu 
Windows 95 oferuje szereg narzędzi służących do kontrolo- 
wania poprawności funkcjonowania jego komponentów. 


Sprawdzamy, 
czy wszystkie 
urządzenia 
funkcjonują 
poprawnie. 


Wszystkie zainstalowane elementy znajdziemy 

w Menedżerze systemu — Panel sterowania | Sys- 
tem. Jeśli któreś z urządzeń nie działa właściwie lub 
nie może zostać odnalezione, wówczas przy jego na- 
__ zwie pojawia się znak *. 

Więcej informacji na temat danego 
urządzenia uzyskamy po zaznaczeniu jego 
nazwy i kliknięciu przycisku Właściwości. 
Ukaże się wówczas okno, które dostarczy 
nam wszelkich niezbędnych na ten temat 
informacji. 


Optymalizacja peceta 
Pojazd wyjeżdżający z warsztatu najczę- 
ściej jest — a przynajmniej powinien być — 
w zadowalającym stanie technicznym. Nic 
w nim nie brzęczy i nie klekocze, hamulce 
są sprawne, a światła właściwie ustawione. 
Taki sam powinien być stan komputera po 
odpowiednim ustawieniu wszystkich jego 
parametrów. Do diagnostyki i optymalizacji Windows, a także zainstalowanych 
w nim komponentów służą specjalne narzędzia. Są to takie programy jak: „First 
Aid” czy „PC Care”, których zadaniem jest wykrywanie wszelkich nieprawidłowo- 
ści w ustawieniach Windows — w tym również ich korekta. Oprogramowanie tego 
typu jest w stanie odnajdywać i usuwać także poważniejsze problemy — na przy- 
kład w razie trudności z zainstalowaniem joysticka w Windows w pierwszej kolej- 
ności powinniśmy zrobić użytek z programu do optymalizacji systemu. 
Odpowiednie skonfigurowanie Windows jest jednak możliwe bez dodatkowego 
oprogramowania. Czasami wy- 
starczy sprawdzić i poprawić je- 
dynie kilka ustawień w Panelu 
sterowania, aby praca komputera 
stała się szybsza. Między innymi 
może to być na przykład ustawie- 
nie odpowiedniej prędkości dla 
napędu CD-ROM. 


Dla napędu CD-ROM 
ustawiamy optymalną 
prędkość odczytu. 
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konfiguracja 


Pozbywamy się balastu 

Po kilku miesiącach, a nawet tylko tygodniach intensywnej pracy 
komputera na dysku twardym zbiera się sporo niepotrzebnych pli- 
ków. Przede wszystkim są to pliki należące do nieużywanych już 
przez nas programów lub zbiory pozostałe po instalacji programów, 
których już zdążyliśmy się pozbyć — choć, jak się okazuje, nie w peł- 
ni. Tego typu pliki zdecydowanie należy usunąć z dysku. 

Plików programów, których już nie potrzebujemy, nie da się jed- 
nak łatwo rozpoznać. W przypadku większych pakietów, jak Micro- 
soft Office czy Corel Suite, konieczne jest użuchomięnie programu | rw 
deinstalacyjnego, który znajduje się wśród komponentów pakietu. Zn ZEK "ARR 
Do odinstalowania niektórych programów wystarczy natomiast 
jedna z funkcji Windows — Dodaj/Usuń programy, której ikonę 
znajdziemy w oknie Panelu sterowania. 


Koło ratunkowe 

Nawet najlepiej utrzymanemu pojazdowi może zdarzyć się na tyle 
poważna usterka, że dalsza jazda okazuje się niemożliwa. Tak się 
na przykład dzieje, kiedy złapiemy gumę. Jeśli jednak mamy przy 
sobie koło zapasowe, po kilku minutach problem mamy z głowy. Wiele programów dys- 
Podobną rolę spełnia w Windows dyskietka systemowa, tworzona przy użyciu ponuje własnym modu- 
polecenia Utwórz dysk startowy. Polecenie to mieści się w oknie funkcji Do- tem do deinstalacji. 
daj/Usuń programy na karcie Dysk startowy. Czasami bowiem także Windows 

nie działa prawidłowo. W najgorszym zaś przypadku w ogóle nie jest możliwe 

jego uruchomienie. Wówczas jedynym ratunkiem jest właśnie dyskietka syste- 

mowa, ponieważ tylko z niej możemy wystartować Windows. 


Nowe sterowniki 
Każde urządzenie podłączone do komputera jest w stanie osiągnąć wyłącznie 
taką wydajność, jaką umożliwia użyty dla niego sterownik programowy. Jego 
zadaniem jest zapewnienie komunikacji 
między urządzeniem i programami zainsta- 
lowanymi w systemie. Stąd producenci 
sprzętu, a więc drukarek, kart graficznych 
i innych podobnych komponentów, są zmu- 
szeni dostarczać wraz ze sprzedawanymi 
przez siebie urządzeniami odpowiednie ste- 
rowniki. Większość oprogramowania tego 
rodzaju można także znaleźć na stronach KmA Am 
WWW -— całkiem za darmo lub za symbo- 
liczną opłatą. O ile mamy do nich dostęp, 
warto sprawdzać — przynajmniej raz w 
roku, czy nie pojawiły się nowsze wersje 
sterowników do posiadanych przez nas 
urządzeń. Jeśli tak, natychmiast należy je 
ściągnąć, ponieważ dzięki ich użyciu wydaj- 
ność urządzeń zwykle wzrasta. 
Zainstalowanie nowego sterownika nie jest wcale trud- 
ne. Zazwyczaj większość związanych z tym czynności przej- 
muje program instalacyjny. Gdy natomiast musimy zrobić 
to sami, wcześniej powinniśmy dokładnie się zapoznać z zawartością 
pliku przechowującego informacje na temat instalowanego sterownika. 


Dzięki nowym sterowni- 
kom zwykle w prosty 
sposób i bez większych 
nakładów możemy pod- 
wyższyć wydajność kom- 
ponentów systemu — na 
przykład karty graficznej. 
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Nowe 


zas bezawaryjnej pracy przeciętnej zmywarki do naczyń wynosi około 10 
lat. Narzędzia elektryczne jak mikser czy odkurzacz wytrzymują od sze- 
ściu do ośmiu lat. Mało kto wpada na pomysł, aby urządzenia tego typu 
wyposażać na przykład w nowy silnik. W przypadku komputerów wygląda to 
jednak całkiem inaczej. Po roku wiele z komponentów peceta uznawanych jest 
za przestarzałe — mimo, że funkcjonują bez zarzutu. 
Już w kilka miesięcy po zakupie najnowszego modelu komputera na rynku 
pojawiają się procesory następnej generacji. Ceny układów spadają wówczas 
w dramatycznym tempie, aktualnie produkowane dyski twarde oferują dwu- 
krotnie większą pojemność, a napędy CD-ROM pracują znacznie szybciej od te- 
go, który mamy w naszym komputerze. 
Jednak uskarżanie się na taką sytuację nic nie pomoże. Należy za to cieszyć się 
z wielkiej przewagi, jaką komputery mają nad wszelkiego typu urządzeniami 
elektrycznymi używanymi na co dzień w domu: umożliwiają rozbudowę do do- 
wolnej konfiguracji. Trzeba tylko dobrze się zastanowić, co najlepiej byłoby zmie- 
nić w posiadanym pececie, by jego wydajność została maksymalnie podwyższona. 


Układy pamięci 
W każdym przypadku obowiązuje zasada: im więcej pamięci operacyjnej, tym le- 
piej. Nic tak bowiem nie podwyższa wydajności peceta, jak zwiększenie jego 
RAM-u. Często dodanie kilku układów daje więcej niż zakup szybszego proceso- 
ra. Obecnie najczęściej spotykanymi modułami są 4-, 8-, 16-, 32- i 64-megabajto- 
we. Ich założenie w gniazdach na płycie głównej nie wymaga 

żadnych specjalnych umiejętności — w razie wątpliwości 
wystarczy zajrzeć do dokumentacji płyty. 


Karta graficzna 

Nowa karta graficzna wyposażona w 2 lub 

4 MB pamięci VRAM - specjalny typ pamięci 

graficznej — znacznie poprawia wygląd obrazu 

i częstotliwość jego odświeżania na ekranie. Dzię- 

ki temu powinna również wzrosnąć efektywność pracy 
programów graficznych. Dodać należy, że instalowanie karty 

graficznej w komputerze przebiega szybciej niż modułów RAM. 


Szybszy napęd CD-ROM 

Napęd CD-ROM o 24- lub 32-krotnej prędkości przyda się przede wszystkim 
fanom gier komputerowych. Kto natomiast używa napędu wyłącznie do insta- 
lowania programów, z pewnością zadowoli się starszym urządzeniem. 


Mocne uderzenie — z głośników 
Jeśli mamy kartę dźwiękową, warto się również zastano- 
wić, czy nie zaopatrzyć się w nowe głośniki. Produ- 
kowane obecnie urządzenia tego typu potrafią 

ożywić każdy program multimedialny, 
a przede wszystkim gry. ' 


Szybszy modem 

Płacimy zbyt wysokie rachunki za telefon 
i usługi online? Jedynym sposobem na ich obni- 
żenie może być zakup nowszego, a więc szybszego 
modemu — o ile posiadany przez nas umożliwia transfer 
niższy niż 33600 bps. Modemy o takiej prędkości lub 


Ż 
Ż 
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wyposażenie 


szybsze — 56 K — są już dziś standardem. Poza tym w przypad- 
ku częstego surfowania w Internecie tylko szybki modem 
uchroni nas przed ponoszeniem zbyt wysokich kosztów. 
Więcej miejsca na dysku 
Jest wielu użytkowników, którzy, aby zainstalować jakiś 
program, muszą usuwać programy znajdujące się już na 
dysku twardym. Kto dziś ma na swoim komputerze dysk 
o pojemności mniejszej niż 1 GB, zdecydowanie powinien 
zaopatrzyć się w dodatkowy napęd. 2,5-gi- 
gabajtowy dysk kupimy za mniej niż 
600 złotych. Przy zakupie nowego na- 
pędu należy jednak dokładnie spraw- 
dzić, czy będzie on pasował do kon- 
trolera dysków znajdującego się w na- 
szym komputerze. W razie jakichkolwiek 
wątpliwości powinniśmy zajrzeć do dokumenta- 
cji peceta lub wraz z nią udać się po nowy dysk. 
Jeśli zajmujemy się tworzeniem skomplikowanej grafi- 
ki lub składem tekstu, będziemy także potrzebować odpowied- 
niego urządzenia do wykonywania kopii bezpieczeństwa. Najlepszym 
rozwiązaniem są obecnie napędy CD-RW obsługujące dyski CD wielokrotnego 
zapisu. Urządzenia te nie są jednak tanie — ewentualnie możemy więc zaopa- 
trzyć się w zwykłą nagrywarkę dysków CD-R, napęd magneto-optyczny 
czy wreszcie streamer. 


W sieci 

W sytuacji, gdy w domu czy w pracy znajduje się kilka 
komputerów, niezłym wyjściem jest zainstalowanie 

sieci. Ponieważ na rynku odstępne są już karty kosz- 
tujące mniej niż 100 złotych, zależnie od liczby posiada- 
nych komputerów zorganizowanie prostej sieci będzie nas 
kosztować kilkaset złotych. Dzięki temu jednak uzyskamy 
wygodny dostęp z każdego komputera do danych znajdują- 
cych się na innych pecetach, a także do podłączonych do nich 
urządzeń peryferyjnych. 


Nowe wersje programów 

Decydując się na rozbudowę sprzętu powinniśmy też pomy- 
śleć o zaktualizowaniu posiadanego oprogramowania. Tyl- 
ko w taki sposób w pełni wykorzystamy nowe elementy 
naszego peceta. 


Aktualizacja w odpowiednim momencie 


Wielu producentów oferuje software w postaci tak zwanego 
upgrade'u, czyli zaktualizowanych wersji programów, których 
starsze wersje kupiliśmy wcześniej. Za nowe wersje sprzedawane 
w ten sposób zapłacimy znacznie mniej niż w normalnym trybie. 

w” Taka forma sprzedaży zawiera jednak pewien haczyk: aktualiza- 
cji musimy dokonywać w przypadku pojawienia się każdej uno- 
wocześnionej wersji danego programu — jeśli choć raz ją pomi- 
niemy, automatycznie tracimy do niej prawo i kolejne wersje 
możemy już tylko kupić na normalnych warunkach. 
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Prawy przycisk 


wykle korzystamy z lewego przycisku myszy — na przykład do urucha- 

miania programów lub otwierania folderów bądź plików. Prawy przycisk 

myszy natomiast oferuje funkcje pozwalające dopasowywać Windows do 
własnych potrzeb. Na przykład kliknięcie tym przyciskiem ikony znajdującej 
się na pulpicie powoduje wyświetlenie kontekstowego menu zawierającego mię- 
dzy innymi polecenia umożliwiające skopiowanie, wycięcie lub usunięcie ikony. 
Z kolei po wybraniu w nim opcji Właściwości pojawi się okno z informacjami na 
temat danego programu, foldera lub wybranego urządzenia. 

Menu kontekstowe dostępne jest w większości programów napisanych dla 

Windows 95. Na przykład w Wordzie służy ono do wyboru pasków narzędzi, 
które mają być wyświetlane w oknie edytora. Ponadto udostępnia funkcje 


związane na przykład z formatowaniem tekstu. 


Prawy | przycisk myszy 


 tomatyczne ukrywa- 


sek zadań będzie zni- 


Kiedy na pulpicie tworzymy skró programu lub urządzenia, 


Windows nadaje mu automatycznie odpowiednią ikonę. 


W każdej chwili możemy ją jednak zmienić. W tym celu klika- 
echodzimy do 


my prawym przyciskiem myszy ikonę skrótu 
karty Skrót i klikamy przycisk Zmień ikonę. 


Prawym przyciskiem | 
myszy klikamy w wol- 
nym obszarze paska 
zadań i z wyświetlo- 
nego menu kontek- 
stowego wybieramy 
Właściwości. Pojawi 
się wówczas okno 

o nazwie Właściwo- 
ści: Pasek zadań. Za- 
znaczamy opcję Au- 


nie. W rezultacie pa- 


kał z ekranu — do 


chwili, gdy przesuniemy wskaźnik myszy w obszar, w którym 
Dzięki temu zyskamy więcej 
miejsca na ekranie monitora dla okien innych programów. 


pasek zazwyczaj jest wyświetl 


Kliknięcie prawym przyci- 
skiem myszy przycisku 
Start udostępnia polecenie 


_ uruchamiające Eksplorator. 


W Eksploratorze klikamy pra- 
wym przyciskiem myszy ikonę 
wybranego dysku i wybieramy 
polecenie Właściwości. 
'Woknie, które się ukaże, poja- 
wią się informacje o tym, jaką 
pojemność ma 
dysk, ile pozosta- 
ło jeszcze na nim 
miejsca i ile jest 
już zajęte. 


Na karcie Narzę- 
dzia możemy 

sprawdzić, kiedy 
po raz ostatni 

dysk został zba- 
dany w poszuki- 
| waniu błędów. 


W menu kontekstowym paska zadań znajdziemy między innymi polecenie 

Minimalizuj wszystkie okna. Jeśli na ekranie znajduje się kilka okien uru- 
chomionych programów, za pomocą wymienionej opcji błyskawicznie prze- 
ne je na pasek zadań, gdzie pojawią się w postaci przycisków — 


ekran zaś pozostanie wolny. Gdy 
zechcemy przejść do jednego ze 
zminimalizowanych okien, klikamy 
jego przycisk na pasku zadań, a po- 
jawi się ono na ekranie. Możemy 
również wybrać polecenie Cofnij 
Minimalizuj wszystkie — wówczas 
wszystkie okna ponownie pojawią 
się na ekranie. 
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Właściwości 


Windows jest wiele ustawień, które mogą być definiowane 
przez użytkownika. Wśród nich jest również sposób prezen- 
tacji programu po jego uruchomieniu. Zazwyczaj wywoływa- 
ny program — na przykład edytor tekstu taki jak Word — pojawia się 
w oknie zakrywającym cały ekran monitora lub większą jego cześć. 
Często wolelibyśmy jednak, by po wystartowaniu ten czy inny program 
pojawił się w postaci zminimalizowanej, a więc jako przycisk na pasku 
zadań lub choćby w znacznie zmniejszonym okienku. 

Możliwość ta jest szczególnie przydatna w przypadku programów uru- 
chamianych automatycznie zaraz po starcie Windows, czyli tych, których 
skróty znajdują się w folderze Programy | Autostart. Są to zwykle pro- 
gramy narzędziowe pracujące w tle. Kiedy zechcemy przejść do okna któ- 


regoś z nich, klikamy odpowiedni przycisk na pasku zadań. W Eksploratorze klikamy 
Ustawianie parametrów wyświetlania ROWE ny 
: ż ZAW: : GAĘ: ; : ; szy ikonę skrótu wybra- 
Liczba kolorów wyświetlanych jednocześnie na ekranie monitora oraz rozdziel- nego pliku „EXE. Na kar- 
czość obrazu zależą przede wszystkim od karty graficznej. Aby jednak uzyskać cie Skrót przy Uruchom 
optymalną jakość obrazu, w Windows muszą być wybieramy z rozwijalnej 


odpowiednio zdefiniowane parametry wyświetla- listy sposób prezentowa- 
nia. Znajdziemy je w Panelu sterowania — ikona nia programu po jego 
o nazwie Ekran. Jeśli nasza karta graficzna i mo- MRRĘDACA 
nitor umożliwiają wyświetlanie większej liczby 
kolorów przy użyciu wyższej rozdzielczości niż 
wynika to z aktualnych ustawień, zdecydowanie 
należy dokonać odpowiedniej korekty. 
W oknie Właściwości: Ekran mamy też możli- 
wość wybrania dowolnego wygaszacza ekranu, 
a także motywu dla tła pulpitu. 


Kosz 
Pliki usuwane w Windows z reguły nie są bezpow- 
W oknie Właściwości: Ekran dopaso-  rotnie tracone. Podczas usuwania trafiają bowiem 
wujemy parametry wyświetlania do _ do oddzielnego foldera: Kosza. Dzięki temu przy- 
własnych wymagań. padkowo skasowane dane bez większego problemu 
można odzyskać — przy założeniu, że Kosz nie zo- 
stał jeszcze opróżniony. Opróżnienie Kosza następuje dopiero w momencie, gdy 
jest on pełny. Wówczas Windows automatycznie wykasowuje z niego pliki o naj- 
starszej dacie utworzenia. Te dane są już jednak kasowane bezpowrotnie. 
Pojemność Kosza użytkownik może okre- 
ślić sam. W przypadku 1-gigabajtowego dys- 
ku twardego nie powinna ona przekraczać 
dziesięciu procent, ponieważ z zarezerwowa- 
nego miejsca nie mogą korzystać inne pro- 
gramy. W celu zmiany tej wartości prawym 
przyciskiem myszy należy kliknąć ikonę 
Kosza znajdującą się na pulpicie. Z menu 
kontekstowego, które się po tym pojawi, 
wybieramy polecenie Właściwości. W wy- 
świetlonym oknie przesuwamy suwak 
w lewo lub w prawo, aż uzyskamy żądaną 
wartość procentową. 


306 PODSTAWY 


Komfortowa 


rzy zakupie nowego samochodu najczęściej mamy możliwość wyboru mię- 
dzy różnymi wariantami wyposażenia dodatkowego. Decydując się na wypo- 
sażenie standardowe zwykle myślimy jednak o tym, by po pewnym czasie 
dokupić kilka dodatków — podgrzewane lusterka czy elektrycznie sterowane szyby. 
Dla Windows także opracowano dodatkowy pakiet narzędzi — Microsoft 
Plus. Plus to zestaw użytecznych rozszerzeń systemu. Między innymi oferuje 
możliwość podwyższenia komfortu obsługi Windows. Zawiera na przykład sze- 
reg gotowych motywów pulpitu, czyli tematycznie pogrupowanych tapet, sty- 
lów czcionek, kolorów i schematów dźwiękowych. Plus nie tylko umieszcza 
w tle wybraną grafikę, ale także zmienia rę na pulpicie, wygląd ich podpi- 
sów, a także przypisuje poszcze- 
gólnym zdarzeniom w Windows 
nowe dźwięki. 
Ładniejsze podpisy ikon 
Microsoft Plus nie tylko ulepsza 
wygląd pulpitu i jego elementów, 
* ale oferuje również praktyczne 
korzyści — między innymi funk-. 
cję wygładzania czcionek, które 
przy określonej wielkości zazwy- 
czaj sprawiają wrażenie nieco 
postrzępionych. 
Nowe kształty wskaźni- 
s czdydkiocaMNEE ka myszy 
| Message Box | Standardowe wskaźniki myszy 
| są wprawdzie praktyczne, lecz 
praca z nimi przez dłuższy czas 
może stawać się dla niektórych 
nudna. Nie zawsze jednak, gdy 
program ma zasygnalizować, że 


Desktop-Motive w Microsoft Plus to zestawy zawierające obraz tła, dopasowane do jest czymś zajęty, kursor myszy 
niego ikony, wygaszacz ekranu, kształty wskaźnika myszy, kolory i dźwięki. musi przybierać kształt klepsy- 


dry. Wyobraźmy sobie na przy- 
kład, że zamiast niego pojawiło- 
by się naczynie z bulgoczącymi chemikaliami. Plus zawiera cały 
zbiór najróżniejszych wskaźników myszy. Korzystając z nich możemy 
uczynić pracę w Windows nieco bardziej interesującą. 
Automatyczna kontrola systemu 
W każdym samochodzie trzeba systematycznie sprawdzać poziom 


oleju i ciśnienie powietrza w oponach. Regularnej kontroli poddaje 


się także stan akumulatora i hamulców. Podobnych zabiegów doko- 
nuje się również w przypadku komputerów osobistych. Najistotniej- 
sze jest porządkowanie plików na dysku twardym, czyli ich defrag- 
mentacja oraz sprawdzanie, czy dysk nie zawiera błędów. Od czasu 
do czasu warto także użyć programu antywirusowego. 
Przypomnijmy sobie, kiedy po raz ostatni korzystaliśmy z usług 


programu Scandisk. Z pewnością było to dość dawno, gdyż mało ko- 
Wygładzona czcionka podpisów ikon (niżej) _ mu chce się uruchamiać program, w czasie działania którego najle- 
nie sprawia wrażenia postrzępionej. piej zrobić sobie-przerwę. 


RE Desktop Themes 


| My Computer 


etwork Neighborhood 
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Jeśli jednak zainstalowaliśmy Microsoft Plus, pro- 
blem mamy z głowy. Plus potrafi bowiem wykonywać 
zlecone mu zadania w wyznaczonym przez nas ter- 
minie — każdego dnia, tygodnia, miesiąca lub w cza- 
sie, gdy użytkownik robi przerwę w pracy. O określo- 
nym czasie, na przykład w każdy piątek o 10.00, na- 
rzędzie to automatycznie uruchamia wybrane pro- 
gramy — na przykład Scandisk badający powierzch- 
nię dysku twardego lub Defragmentator dysków 
składający w całość pliki, których części są porozrzu- 
cane po całym dysku. Ale to nie wszystko. Plus jest 
też w stanie sprawdzić, czy na dysku znajduje się 
wystarczająca ilość wolnego miejsca, a jeśli nie — 
wyświetlić odpowiedni komunikat z ostrzeżeniem. 
Więcej miejsca na dysku 
Kiedy zaczyna brakować miejsca na dysku, wcale nie 
musimy myśleć o zakupie nowego napędu. Microsoft Plus jest bowiem wyposażo- 
ny w program do kompresji, który jest znacznie efektywniejszy niż narzędzie do- 
starczane z Windows 95 — Drivespace. Program wchodzący w skład pakietu Plus 
już przy standardowym ustawieniu pozwala podwoić ilość wolnego miejsca na 
dysku, przy wybranej opcji Hipack jego efektywność jest wyższa o 10 procent, zaś 
przy Ultrapack nawet o 20. Warto więc zainwestować w Microsoft Plus nawet 
z tego prostego powodu. 


Sam użytkownik określa, 
w jakich odstępach cza- 
su ma być przeprowa- 
dzana defragmentacja 
plików. 


w; System Agent 


Z ace notification Haurby at 15 minutes after the hour 
| kanDisk (windows (Standard test] Every Prz wt; Śr. Cz and Pt at 17:00 (After... 
Every wt; Śr: Cz and Pt at 00:00 (Alter you ... 
m First of the month ał 21:00 [Alter you have ne. 


11:13 on 38-05-15 
Hewer 
Hever 
Hewer 


Dokładna kontrola dysku 


Standardowe sprawdzanie 
stanu dysku (Standard test) 
wykonywane przez Scandisk 
nie zajmuje dużo czasu. 


Narzędzie informujące o ilości 
miejsca na dysku — jeśli zacznie 
go brakować, wyświetli odpo- 
wiednie ostrzeżenie. 


Jeśli często instalujemy lub 
usuwamy programy, po- 

winniśmy częściej defrag- 
mentować pliki na dysku. 


(Thorough test) trwa około 
pół godziny. Dlatego najle- 
piej przeprowadzać ją raz 
w miesiącu. 
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Na ratunek 


awet najbardziej stabilny system może czasami sprawiać kłopoty: na 

monitorze ukaże się komunikat o błędzie, nagle przestanie działań dru- 

karka lub karta dźwiękowa. Wówczas pozostaje nam tylko jedno: spo- 
kojnie zabrać się do zbadania przyczyny problemu. Zwykle przypomina to jed- 
nak szukanie igły w stogu siana. Dobrze więc wiedzieć, co należy zrobić, by nie 
tracić czasu: 


Brak połączenia 

Gdy system nie wykrywa urządzeń peryferyjnych, trzeba sprawdzić kable łą- 
czące je z komputerem. 

© Niedokładnie podłączone kable to najczęstszy powód powstawania tego ro- 
dzaju problemów. 

© Upewniamy się, że wszystkie urządzenia są włączone. 

© W drukarce powinien być papier i zapas tonera bądź atramentu. 


Brak pamięci 

Zapewne mieliśmy już kiedyś wrażenie, że nasz komputer pracuje coraz wol- 
niej. W takiej sytuacji trzeba się zastanowić, czy nie uruchamiamy w nim jed- 
nocześnie zbyt wielu programów. 

© Zamykamy okna wszystkich programów, których w danej chwili nie używamy. 
Wielu użytkowników uruchamia kilka aplikacji w tym samym czasie, co przy zbyt 
małej pamięci operacyjnej może powodować obniżenie wydajności komputera. 

© Zachowujemy wszystkie programy i dane na dyskietkach lub innym nośniku pa- 
mięci. Usuwamy z dysku zbędne pliki i poprzez menu startowe uruchamiamy pro- 
gram o nazwie Defragmentator dysków znajdujący się w grupie Akcesoria | Narzę- 
dzia systemowe. Jego zadaniem jest zaprowadzenie porządku na dysku twardym. 


Niewłaściwy sterownik 

Jeśli po sprawdzeniu wszystkich kabli urządzenie sprawiające problemy nadal 

nie funkcjonuje poprawnie — na przykład karta dźwiękowa, drukarka lub mo- 

dem, może to oznaczać, że podczas ostatniej sesji w Windows spowodowaliśmy 

zmiany ustawień systemu. 

© Po zainstalowaniu nowej gry karta dźwiękowa przestała działać. Musimy 

więc ponownie zainstalować sterowniki karty zgodnie z zaleceniami jej produ- 

centa. Dostęp do ustawień poszczególnych elementów systemu znajdziemy 

w Panelu sterowania. 

© Powodem nieprawidłowego funkcjonowania modemu lub drukarki jest zwy- 

kle niewłaściwe ustawienie sterowników tych urządzeń. Najlepiej więc zainsta- 
ŚR lować je od nowa. 


Windows odmawia posłuszeństwa 
Jeśli Windows odmówi posłuszeństwa, należy go zrestartować. Po ponownym 
uruchomieniu na ekranie możemy jednak ujrzeć komunikat o błędzie. 

u Restartujemy system i podczas jego uruchamiania naciskamy klawisz F8. 


Pojawi się menu, z którego wybieramy opcję Tryb awaryjny. W trybie tym 

Windows jest uruchamiany bez większości sterowników — w tym również 

„tych nieprawidłowo działających. Po tym instalujemy nowe sterowniki 

ę urządzenia sprawiającego kłopoty. 

U © Gdy to nie pomoże, pozostaje skorzystanie z dyskietki systemowej: 

umieszczamy ją w napędzie i restartujemy komputer. Następnie uru- 

N chamiamy Windows w trybie Tylko wiersz poleceń i instalujemy 

system na nowo. 


WINDOWS 


Tablica znaków 


Czasami zdarza się, że tekst zastępują specjalne znaki graficzne. Wiele z nich oferuje 


Tablica znaków w Windows. 


Windows zestawem zna- 

ków określa się wszystkie 

znaki wchodzące w skład 
jednej czcionki. Czcionka składa się 
z 256 znaków. Pierwszych 32 znaków 
nie można wydrukować. Do dyspozy- 
cji użytkownikowi pozostają jednak 
nadal 224 znaki. 

Klawiatura komputera jest wyposa- 
żona w wiele klawiszy o różnych funk- 
cjach. Na przykład kiedy naciśniemy 
klawisz „s”, na ekranie pojawi się znak 
małej litery „s”. Jeżeli jednak przy- 
trzymamy przy tym wciśnięty klawisz 
Shift, na ekranie ujrzymy duże „S”. 
Mniej używane znaki i znaki specjalne, 
jak na przykład tylda („—”) czy znak 
backslash (,„”), uzyskujemy dzięki 
kombinacji kilku klawiszy. Otrzymy- 
wanie poszczególnych znaków za po- 
mocą określonych klawiszy lub ich 
kombinacji zależy przede wszystkim od 
aktualnie wybranego układu klawiatu- 
ry, który definiujemy klikając ikonę 
Klawiatura z okna Panelu sterowania. 

Przy uzyskaniu odpowiednich zna- 
ków istotna jest także wybrana czcion- 
ka. Aby na przykład ujrzeć na ekranie 
znak copyright („©”), konieczne jest 
użycie pewnego triku. Przytrzymuje- 
my wciśnięty lewy klawisz Alt i w blo- 
ku klawiszy numerycznych kolejno na- 
ciskamy: 0, 1, 6 i 9. Pamiętajmy jed- 
nak, że przy tym musi być włączona 
funkcja NumLock. 


Ciąg cyfr „0169” oznacza, że znak 
copyright znajduje się na 169 miejscu 
w standardowym zestawie znaków, 

a więc na przykład w czcionce Times 
New Roman czy Arial. Podobnie jest 

z pozostałymi znakami widocznymi na 
klawiaturze, które także zajmują jakąś 
pozycję w zestawie znaków. Znaków 
graficznych nie znajdziemy jednak 

w zestawie każdej czcionki. Istnieją bo- 
wiem czcionki zawierające wyłącznie 
znaki specjalne i graficzne. W celu 
wstawienia ich do zwykłego tekstu na- 
leży wcześniej wybrać odpowiedni font. 
W Wordzie na przykład służy do tego 
polecenie Format | Czcionka, a w wy- 
świetlonym oknie opcja Czcionka. Na li- 
ście czcionek znajdziemy między inny- 
mi pozycje o nazwach „Windings” oraz 
„Windings 2”. Są to czcionki zawierają- 


ce wyłącznie różnego typu symbole. 
Po wybraniu odpowiedniej czcionki za- 
miast liter i cyfr, wciskając poszczególne 
klawisze, będziemy otrzymywać różne 
znaki graficzne. Na przykład naciśnię- 
cie klawisza „E” spowoduje wpisanie 
znaku „m”, natomiast „A” - „$”. 

Oczywiście irytujący może być fakt, 
że właściwie nie wiemy, jaki znak kry- 
je się pod jakim klawiszem. Na szczę- 
ście Windows oferuje do tego specjal- 
ne narzędzie o nazwie Tablica zna- 
ków. Jest to niewielki program 
pomocniczy, który prezentuje zawar- 
tość całego zestawu znaków w wybra- 
nej czcionce. Dzięki temu wiemy do- 
kładnie, jakie znaki wstawiamy. 

Na następnej stronie pokażemy, 
jak umieszczać znaki graficzne 
w zwykłym tekście. 


| 38 wskaźniki myszy 


_ Dostępne miejsce na dysku: 
Opie - 


WINDOWS 


xj]j Krok 1: Uruchamiamy Tablicę znaków z menu star- 
| towego systemu. Znajdziemy ją w grupie Programy 
| | Akcesoria. 


Krok 2:Z listy po lewej stronie u góry wybieramy 
czcionkę, której znaki chcemy wstawić do tekstu. Na 
liście prezentowane są wszystkie zainstalowane 

w systemie czcionki. 


ablica znaków 


| zbyt dobrze widoczne. Aby się im lepiej przyjrzeć, 
| klikamy je lewym przyciskiem myszy, który przy tym 
/ przytrzymujemy. U dołu po prawej stronie na pasku 
stanu w większości przypadków będzie się również 

pojawiał numer kodu (wpisywany w bloku 
klawiszy numerycznych przy wciśniętym 
klawiszu Alt) lub kombinacja klawiszy, za 
pomocą których dany znak uzyskujemy 
bez udziału tablicy znaków. 


Krok 4: Dwukrotnie klikamy wybrany znak. Tablica 
znaków automatycznie przeniesie go do pola o na- 
zwie Znak i do skopiowania. Kliknięciem przycisku 
Kopiuj przenosimy znak do Schowka Windows. 
Bez problemu możemy skopiować w ten sposób 
kilka znaków naraz, jeden po drugim. W trakcie 
kopiowania znaków nie należy zmieniać czcionki, 
ponieważ wówczas otrzymamy znaki należące 
tylko do ostatnio wybranego zestawu. 


Krok 5:Za pomocą paska zadań prze- 
chodzimy do edytora tekstu, na przy- 
kład WordPada. W opisany przez nas ON B= A 
sposób Tablica znaków współpracuje | ximmmaemejestwypseznaw ek ky orómychdjei Noprzlażkeśynaninamy kami m 2 


8 . || ekranie pojawi'się znak małej litany:"s". Jezeli jedhalt: przyttzymamyc przy tym woiśnięty klawisz Shift, nar ekranie ujrzymy diże: 
iz każdym edyto rem uruchamia nym | "S" Miej używane maki i znaki specjale jaki narprzyłeładtyłda(T-") cz znalkbacikstasti.("") uzyskujemy dzięki kombinacji 
A R PA. | kilkwielawiszy: Otrzymywanie poszczególnych znalców za pomocą określanych klawiszy lub icltikomibinacji zależy przede 
w Wi nd ows. Teraz musi my wkl elc do | wszystkim od'aliwalkie wybranego układi klawiatury, który klitają ikonę Klawiatura ztokta Panelivsterowaniae 
Ń AOSE Przy uzpękacia odpowiedhic znaeó istotna jest także wybrana czetonka. Alba przykład ujęć na kranie znak opi 
tekstu sko plowane wcześniej dO” | conleniewaejnwtziezeamagoik Degtzynjawyr wcięta noi wlk klawiszy mumesyycznycit 
; k | koma nacislkamy 0 1, 6.69: Pamiętajmy jednak, że przy tym musi być włączona fimikcja: MimlLoci (wystamzy nacisnąć: 
Schowka znaki. Aby ukazały SiĘ Na | szos nas broda przy Mimiack zaświeci ię) 
; jk : 1.7. „w | Ciągcyfk"0I69" omacza, że-znali copyrigli znajduje się nar T6Simiejsoww standardowym zestawie:znalków, aswięc na: 
ekranie w takiej postaci, w jakiej jE” | pszsssczcience Tnss-Bes' Boman czę Awal Podobnie jst pozoszaymi znakami midaczywnim Kaa, które 
koi lig d Koah d talkże: zajmują jakąś pozycję w zestawie: znalów: Baclistasłi ma przyjkłaci zajmuje: miejsce: 92. Słązł ally gor uzyskkać narekkranie: 
- | saletyprzyttzymać woiśnięty lewy klawisz ki bloku klawiszy mnerynznych wybrać kolejno: 0.0, 912: 
0 p Iowa ismy o Schowka W WordPa | Załkówgraficznycii EQEJEJĄ nie znajdziemy jedhalć w zestawie każdej czcionki: Istnieją bowiem cznienki zawierające 
i i c i | wyłącznie maki'specjalne i graficzne: W celivwstawieninich.do zwykłego telistu'mależy wcześniej wybrać odpowiednifont: W 
dzie musi my wyb rac tę samą czcion kę | Wawdiie na przyktad słuzy: dó tego polenenie: Fora | Cześakka; aw wyświetlonym oknie opcja Cżciomkku Mi icie czcionek 
s | i iduia ci jnij- | znajsziemymiędzyianymi pozycje o namwacii "Windinga" orase"Windlings- 2" Szęfo czcioniki zawietająpe wyłącznie różnego typu 
lista czcionek znajd uje się nad lin IJ | symbole: Bo wybraniu odpowiedhiej czcionki zamiast liter bcyfh, wciskając poszczególne klawisze; Rozejm 
> gagi h wyj 
ką; w in nych progra mach, ja k Word, | zzęgzieze Waprzjkiadwaciśtęcie lamisza "E spowadłje wpisane zak "T„natomiat” 


|| Oczywiście irytujący może-być falkt, że właściwie nie wiemy; jalki:znałk kryje: się pod jakim lelawiszemn: a szczęście Windóws: 


skopiowane znaki są automatycznie oferuje do tego specjale narzędzie: o nazwie: Tabiica znaków: Jest to niewielki program pomocniczy: który prezentuje 


| zawartość calego zestawn znaków w wybranej czcionce: Dzięki termu wiemy dokładnie, jakie znaki wstawiamy 


wklejane we właściwej postaci. Iso OW 


=] 


Makra ułatwiają pracę w Wordzie 


i wielu innych programach. Pokażemy 
więc, jak można je tworzyć możliwie 


najszybciej i najprościej. 


to często pracuje w edytorze 

tekstu, z pewnością wielokrot- 

nie wykonuje te same powta- 
rzające się czynności. 

Zwykle chodzi o formatowanie tek- 
stu: nadawanie mu określonego fontu, 
następnie wybranie wielkości i odpo- 
wiedniego stylu. Po tym przychodzi 
kolej na formatowanie atrybutów 
związanych z akapitem, a więc roz- 
miaru wcięć czy odległości między ko- 
lejnymi wierszami. Choć przecież nie 
tylko. Niektórzy szczególnie często 
drukują tekst w jakiś specyficzny spo- 
sób, na przykład przy określonych 
ustawieniach marginesów lub wsta- 
wiają do dokumentów dodatkowe in- 
formacje w obszarze stopki lub na- 
główka. Za każdym razem, gdy chce- 
my zrobić coś takiego, jesteśmy zmu- 
szeni wykonywać wciąż te same ciągi 
poleceń. Istnieje jednak prostszy spo- 
sób. O ile tylko dysponujemy nowocze- 
snym edytorem tekstu, możemy sobie 
znacznie ułatwić pracę związaną 
z tworzeniem dokumentów. 

Microsoft Word oferuje możliwość 
tworzenia makr, czyli poleceń składa- 
jących się z kolejno wykonywanych 
kroków zapisanych w jednym ciągu. 
Co najważniejsze, nie jest do tego po- 
trzebna znajomość programowania, 
ponieważ Word udostępnia w tym celu 
specjalne narzędzie pomocnicze: reje- 
strator makr. Jego zadaniem jest auto- 
matyczne zapisywanie wszelkich czyn- 
ności wykonywanych przez użytkow- 
nika: wywoływania funkcji, kliknięć 
myszą, wpisywanego tekstu. Następ- 
nie kolejne kroki zostają zamienione 
w instrukcje w języku programowania 
o nazwie Visual Basic. W rezultacie 
powstaje miniprogram w tym języku, 
który w dowolny sposób możemy wy- 
wołać w Wordzie, a wszystkie nasze 


KI 


% 


kroki, które rejestrator zapisał w ma- 
krze, zostaną wykonane. 

Sposób uruchamiania makra zależy 
od użytkownika. Może to być polece- 
nie w wybranym miejscu menu lub 
nowy przycisk na pasku narzędzi — 

w takim przypadku wystarczy jedno 
kliknięcie myszą, by kroki zapisane 
w makropoleceniu zostały wykonane. 
Natomiast w przypadku, gdy mamy 
kilka makr, najlepiej utworzyć nowe 
menu zawierające same polecenia za- 
chowanych makr. Istnieje wreszcie 
trzeci sposób polegający na przypisa- 
niu makropoleceniom kombinacji kla- 
wiszy — jest to najszybsza metoda, po- 
zwalająca wywoływać makropolecenia 
przez naciśnięcie kilku klawiszy — na 
przykład Alt+Q. Oczywiście należy 
przy tym uważać, by nie użyć skrótu 
klawiszowego, który już został przypo- 
rządkowany jakiejś standardowej 
funkcji Worda. 

Niezależnie od tego, czy utworzone 
makro wstawimy w postaci nowego 
polecenia do menu programu, czy wy- 


ZASTOSOWANIA 


Zapiszmy makro 


bierzemy inny sposób jego uruchamia- 
nia — po jego wywołaniu Word wykona 
wszystkie kroki w dokładnie takiej ko- 
lejności, w jakiej zostały wcześniej za- 
pisane przez rejestratora makr. 

Na następnych kilku stronach po- 
każemy więc, w jaki sposób zarejestro- 
wać własne makro w Wordzie. Przy je- 
go użyciu zautomatyzujemy w tym 
edytorze najczęściej wykonywane 
czynności. W naszym przykładzie bę- 
dzie to szybkie zapisywanie dokumen- 
tów w określonym formacie teksto- 
wym. Jeśli często zachowujemy napi- 
sane teksty na dyskietce, aby następ- 
nie przekazać je komuś innemu, naj- 
lepszym do tego formatem jest RTF 
(Rich Text Format), rozpoznawany 


przez większość używanych obecnie 
edytorów tekstu. 
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Krok 1: 

Najpierw umieszczamy w napędzie dyskietkę 
i uruchamiamy Microsoft Worda. W celu roz- 
poczęcia rejestracji makropolecenia dwukrot- 
nie klikamy przycisk ["K£|, który znajduje się 
na pasku stanu przy dolnej krawędzi ekranu. 
Word otworzy wówczas okno dialogowe 

o nazwie Zarejestruj makro. 


| Zarejestruj makr 


Krok 2: 

W polu Nazwa makra wpisujemy odpowiednią na- 
zwę dla tworzonego makropolecenia, na przykład 
„DyskietkaRTF", pamiętając, że nazwa makra po- 
winna składać się z jednego wyrazu, a także nie 
może zawierać spacji, kropek i innych znaków, 
oprócz liter i cyfr. 


Krok 3: 

Zanim jednak rozpoczniemy zapisywanie makra, naj- 
pierw powinniśmy określić sposób jego wywoływania. 
Do wyboru mamy przycisk, który umieszczamy na do- 
wolnym pasku narzędzi, polecenie wstawiane do wy- 
branego drzewa menu oraz skrót klawiszowy. Dwie 
pierwsze możliwości udostępnia przycisk znajdujący się 
po lewej stronie o nazwie Paski narzędzi, zaś przypisa- 
nie skrótu klawiszowi umożliwia przycisk po prawej — 
Klawiatura. Po kliknięciu jednego z nich Word wyświe- 
tla kolejne okno dialogowe o nazwie Dostosuj — Paski 
narzędzi względnie Polecenia bądź Klawiaturę. My wy- 
bieramy przycisk Paski narzędzi, a w wyświetlonym 
oknie przechodzimy do karty Polecenia. 

Następnie umieszczamy wskaźnik myszy w obszarze 
nazwy tworzonego makra — w prawym panelu okna, po czym naciskamy lewy przycisk myszy i przytrzymujemy. Kursor myszy przyj- 


mie wówczas postać kwadracika ze znakiem „x” w środku. Po tym przeciągamy nazwę makra w wybrane miejsce w menu. Kiedy 
przytrzymamy ją w obszarze któregoś z głównych opcji menu, rozwinie się cała lista znajdujących się w nim poleceń, a my wsta- 
wiamy nazwę naszego makra w odpowiednie miejsce. 


NN 


nadawanie mu określonej 


polecenia zachowanych makr. Istnieje wreszcie trzeci sposdh polegający na przypisanmi 


standardowej funkcji Wort 


maki opoleceniom komibimacji 
klawiszy — jest to Gi metoda, pozwalająca wywoływać makropolecenia za naciśnięciem kilku klawiszy — na przykład 
lt+Q. Oczywiście należy przy tym uważać, by nie użyć skrótu klawiszowego, który już został przyporządkowany jakiejć 
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od idę j - Wr. razie osb za po- 
R sa mocą „ w a chwili w ją ponownie 


jacje w obszarze stopki 
te same ciągi 
rng sobie ZNACZNIE 


nie w oknie dialogowym Dostosuj kli- 
kamy przycisk Zamknij, kt 

ć również polecenie w bieżące okno i automa ( 

yes poczyna rejestrację mak 


Microsoft Word zmienił po tym wskaźnik. 
w kasetę magnetofonową. Ponadto w oknie pro- 
gramu pojawił się dodatkowy pasek narzędzi opa- 


trzony dwoma przyciskami Kliknięcie przycisku 
po prawej lie] powoduje tymczasowe wstrzymanie | 


rejestracji makropolecenia. Ponowne kliknięcie go 


ai tryb zapisu. Natomiast przycisk po le-- 


wej Lei służy do całkowitego zakończenia rejestra- 


|. standardowej funkcji Worda. 


mu określonego fontu, następnie wybranie wielkości i odpowiedniego stylu. 
ów związanych z akapitem, a więc rozmiaru wcięć czy odległości między — 
lmują tekst w jakiś specyficzny sposób, na 
dodatkowe mformacje w obszarze stopki 
wykonywać wciąż te same ciągi 
iko dyspomjemy nowoczesnym edytorem tekstu, możerny sobie znacznie 
Ów. 


akr, czyli poleceń składających się z kolejno wykonywanych kroków 
nie jest do tego potrzebna znajomość programowania, ponieważ Word 
ocnicze: rejestrator makr. Jego zadaniem jest awtomatyczne zapisywanie 
ownika: wywoływania funkcji kliknięć rmyszą, wpisywanego tekstu. 
instrukcje w języku programowania o nazwie Visual Basic. W rezultacie 
'akań dowolny sposób możemy wywołać w Wordzie, a wszystkie nasze kroki, które 
rejestratór zapisał w makrze, zostaną wykonane, 
Sposób uruchamiania makra zależy od użytkownika. Może to być nowy przycisk na pasku narzędzi — w takim przypadku 
wystarczy jedno kliknięcie myszą, by kroki zapisane w makropoleceniu zostały wykonane. Może to być również polecenie w 
wybranym tmiejscu meru. Natomiast w przypadku, góy many kilka makr, najlepiej utworzyć nowe ren zawierające same 
polecenia zachowanych makr. Istnieje wreszcie trzeci sposób polegający na przypisaniu makropoleceniom kombinacji 
klawiszy — jest to najszybsza metoda, pozwalająca wywoływać makropolecenia za naciśnięciem kilku klawiszy — na przykład 
lt+Q, Oczywiście niależy przy tyrń uważać, by nie użyć skrótu klawiszowego, który już został przyporządkowany jakiejś 


Zapizz |ako 


Dyskietka 3,5 (A 


Tę Otoczenie sieciowe 
ĆH Moja aktówka 
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Zapisz [ELU 


yskietka 3,5 (A; 


Krok 7: 


W polu Nazwa pliku wpisujemy nową nazwę, na przykład „Transport”, ponieważ chodzi 
o dokumenty przenoszone przy użyciu dyskietki do innego komputera. Ostatnim krokiem 
zapisywanym w makropoleceniu jest wybranie typu pliku. W tym celu klikamy 


przycisk ze strzałką przy liście Zapisz jako typ i wybieramy pozycję o nazwie Rich 


Text Format. Na koniec klikamy przycisk Zapisz. 


jm ] Krok8: 
IZatrzymnekA | 


przycisk 


Je mu określanego fantu, następnie wybranie wielkości i odpowiedniego stylu. 
ów związanych z akapitem, a więc rozmiaru wcięć czy odległości między 
jektórzy szczególnie częsta drukują tekst w jakiś specyficzny sposób, na 
sów lub wstawiają do dokumentów dodatkowe informacje w obszarze stopka 
fobić coś takiego, jesteśmy zmuszeni wykonywać wciąż te same ciągi 

lko dysponujemy nowoczesnym edytorem tekstu, możemy sobie znacznie 
kw. 


| A , czyk poleceń skłałających się z kolejno wykonywanych kroków 
h. a aoc mL hie jest do tego potrzebna znajomość programowanią, ponieważ Word 
D 1.0/|PATEN(REDAKCJAł Jęepisywanie malta  |cnicze: rejestrator makr. Jego zadaniem jest automatyczne zapisywanie 
1  GDNDATENIREDAKCJA|Easy_Z4yzastosjzastoń | kownika: wywoływania funkcji, kliknięć myszą, wpisywanego tekstu 
u Z80faroitnetcfaleasyztifecjiane cje w języku programowania o nazwie Visual Basic. W rezultacie 
1 ACEON owania „walny sposób możemy wywołać w Wordzie, a wszystkie nasze kroki, które 
galończ ) 
Sposób uruchamiania makra zależy od użytkownika. Może to być nawy przycisk na pasku narzędzi — w takim przypadku 
wystarczy jedno kliknięcie myszą, by kroki zapisane w makropaleceniu zostały wykonane. Może to być również polecenie w 
wybranym miejscu menu. Natomiast w przypadku, gdy mamy kilka makr, najlepiej utworzyć nowe menu zawierające same 
polecenia zachowanych makr. Istnieje wreszcie trzeci sposób polegający na przypisaniu makropoleceniom kombinacji 
klawiszy — jest to najszybsza metoda, pozwalająca wywoływać makropołecenia za naciśnięciem kilku klawiszy — na przykład 
Alt+Q. Oczywiście należy przy tym uważać, by nie użyć skrótu klawiszowegą, który już został przyporządkowany jakiejś 


standardowej funkcji Worda 
Melsjaid 4 
FREE ARONIA lea) 


L-WSR ku 


Kończymy rejestrowanie makra kliknięciem przycisku [a]. W tym celu możemy także dwukrotnie kliknąć 
[MR| znajdujący się na pasku stanu edytora przy dolnej krawędzi okna programu. 


Krok 9: 

Nasze własne makropolecenie jest już gotowe. Za jego pomocą 
będziemy mogli szybko zapisywać dowolny dokument tekstowy 
na dyskietce w akceptowanym przez większość edytorów tekstu 
formacie RTF Pamiętajmy jednak, że wcześniej konieczne jest 
otwarcie w Wordzie oryginalnego pliku. 

Sprawdźmy, czy makropolecenie działa poprawnie. Otwieramy 
więc przykładowy plik i w napędzie umieszczamy wolną dys- 
kietkę. Następnie z menu Plik wybieramy zamiast polecenia Za- 
pisz jako — opcję DyskietkaRTF. Word powi- 

nien automatycznie zapisać otwarty doku- 

ment na dyskietce w formacie RTF 


Otwórz 


Krok 10: 

Adresat dyskietki będzie mógł otworzyć dostarczo- 
ny jej dokument w niemal dowolnym edytorze tek- 
stu pracującym w środowisku Windows. Wystar- 
czy, że uruchomi swój program, umieści dyskietkę 
w napędzie i wybierze polecenie Plik | Otwórz. 
Następnie z listy przy Znajdź w: wybierze nazwę 
stacji dyskietek. Nazwa dokumentu pojawi się 

w oknie Otwórz jednak dopiero w momencie, kie- 
dy z listy Pliki typu: zostanie wybrana pozycja 
Wszystkie pliki lub wpisany ciąg znaków: „*.*". Po 
tym dwukrotne kliknięcie nazwy pliku „Trans- 
port.rtf" otworzy zapisany przez nas dokument. 


Znajdź pik, 


które spełniają te kryteria wyszukiwania: | 


Symulatory lotnicze 


ROZRYWKA 


tóż z nas nie 

chciał chociaż 

raz zasiąść za 
sterami potężnego od- 
rzutowca i wzbić się 
wysoko w powietrze? 
Marzenie tyleż piękne, 
co nierealne. Ale czy 
rzeczywiście? No, może 
nie uda nam się odwie- 
dzić prawdziwego kok- 
pitu myśliwca, lecz bar- 
dzo podobne emocje 
przeżyjemy sięgając po 
najnowsze komputero- 
we symulacje lotnicze. 
Tego typu gry oferują 
opcje dostępne w pro- 
wadzeniu prawdziwych 
maszyn, musimy więc 
zadbać o każdy naj- 
mniejszy szczegół 


" w Sztuce pilotażu. Jednocześnie 


zapewniają one bezpieczeństwo 
użytkownikowi: błąd z jego stro- 
ny nie spowoduje żadnych tra- 
gicznych następstw — wystarczy 
po prostu jeszcze raz rozpocząć 
misję. W przypadku symulato- 
rów lotniczych zaciera się grani- 
ca między rozrywką a szkole- 
niem — na bardzo podobnych 
programach szkoli się wszak za- 
wodowych pilotów wojskowych. 


iF-22 

"To jeden z najlepszych symula- 
torów lotniczych. Jak sama na- 
zwa wskazuje jest to wierna ko- 
pia pilotażu nowoczesnego my- 
śliwca amerykańskiego F-22. 
Korzystając z symulacji będzie- 
my mogli przeprowadzać ataki 


na cele naziemne i powietrzne. 
Podczas lotu naszym zadaniem 


będzie nieustanne analizowanie 
rozwoju danej sytuacji i dostoso- 
wanie do niej naszych posunięć. 
To my decydujemy więc o wybo- 
rze broni, zastosowaniu odpo- 
wiedniej taktyki itd. 

Sterowanie samolotem nie 
jest proste. Co prawda dość 
szybko nauczymy się starto- 
wania, lądowania i podstawo- 
wych manewrów podczas lotu, 
ale opanowanie finezyjnych i wy- 
rafinowanych technik pilotażu 
zajmie nam nieco więcej czasu. 
A bez tego nie ma co marzyć 
o odniesieniu zwycięstwa w pod- 
niebnej walce. Nasi przeciwnicy 
charakteryzują się bowiem cał- 
kiem wysokim stopniem inteli- 
gencji i pokonanie ich będzie od 
nas wymagało nie lada kunsztu. 

Najlepiej rozpocząć boje od 
pojedynczych misji. Jeżeli już 


W iF-22 zasiądziemy za sterami jednego z najlepszych myśliwców amerykańskich. 


nabędziemy pewnej wprawy, 
warto spróbować sił w kampa- 
niach. Możemy wybrać dwa te- 
atry działań wojennych: w Bośni 
i na Ukrainie. Warto zwrócić 
uwagę na realistyczny krajobraz 
stanowiący tło dla lotniczych 
zmagań. Wysokiej jakości grafikę 
uzyskano dzięki systemowi De- 
mon-1 firmy Magic Labs na pod- 
stawie zdjęć satelitarnych. Dość 


powiedzieć, że stopień realizmu 

osiągnięty w grze spotkał się 

z uznaniem zawodowych pilotów. 
Podczas walki zetkniemy się 


Ns--r= " 


oczywiście z różnorodnymi sa- 4 
molotami bojowymi. Zobaczymy 

więc w akcji takie maszyny jak 
amerykańskie F-15 Strike Eagle, 
F-16C Fighting Falcon, E-3C 

Sentry, latającą fortecę B-52 czy 
rosyjskie Migi 29i 31, Su-25 

i Tu-22M. Oprócz myśliwców 


ROZRYWKA 


W Longbow 2 możemy wybrać jeden z trzech śmigłówców. 


i bombowców zadbano również 

o realistyczne oddanie obiektów 

naziemnych. Należą do nich po- 
__. jazdy i stanowiska przeciwlotni- 
cze, pojazdy bojowe (wśród nich 
m.in. słynny czołg amerykański 
MI1A2 Abrams). 


Longbow 2 
Bohaterem tej gry jest bojowy 
śmigłowiec amerykański AH- 
64D Longbow Apache. Zgodnie 
z założeniami konstruktorów 
jest to maszyna atakująca 
z ukrycia, znakomicie wtapiają- 
ca się w krajobraz. Nowe proce- 
dury tworzenia grafiki pozwoliły 
- ce) uzyskać fotorealistyczną jakość 
ż obrazu, wzbogaconą interesują- 
cymi efektami podczas wybu- 
chów i eksplozji. Szczególnie 
efektownie prezentują się śmi- 
głowce podczas misji nocnych — 
uwagę przykuwa zwłaszcza 
oświetlenie krajobrazu i maszyn 
bojowych. Zadbano nawet 


o chmury kurzu wzniecane 
przez startujące maszyny. 
Naszym zadaniem jest dowo- 
dzenie i pilotowanie floty śmi- 
głowców wyposażonych w najno- 
wocześniejszą broń dostępną 
w amerykańskiej armii. Poza 
wspomnianym Apachem możemy 
również zsiąść za sterami jed- 
nostki zwiadowczej Kiowa War- 
rior oraz helikoptera transporto- 
wego Black Hawk. W każdym 
z nich obsługiwać będziemy trój- 
wymiarowy, wirtualny kokpit - 
serce każdej z maszyn. 


Procedury 
kampanii Long- 
bow 2 potrafią ge- 
nerować konflikt 
za każdym razem, 
gdy rozpoczyna- 
my grę. Dzięki te- 
mu zyskujemy do- 
stęp do praktycz- 
nie nieograniczo- 
nej liczby nowych 
misji rozgrywają- 
cych się na całym 
świecie. Warto 
jednak przed wy- 
ruszeniem w bój sprawdzić swoje 
umiejętności w interaktywnym 
treningu. Przeprowadzi on nas 
krok po kroku przez wszystkie 
zagadnienia obsługi pilotowania 
śmigłowca, które powinniśmy 
opanować w walce, poczynając od 
podstawowych umiejętności wal- 
ki, na zaawansowanych schema- 
tach taktycznych kończąc. 

Atutem symulatora są misje 
wieloosobowe. Jednocześnie mo- 
gą ze sobą grać cztery osoby. 
Możliwość obsługi różnego ro- 
dzaju połączeń pozwa- 
la tworzyć sojusze, to- 
czyć pojedynki oraz 
prowadzić zespołowe 
zmagania przez Inter- 
net, modem, połącze- 
nie szeregowe lub 
w sieci lokalnej. 


Commanche 3 
To wciąż jeden z naj- 
popularniejszych sy- 
mulatorów śmigłowca 
bojowego. Zawdzięcza 
to między innymi bardzo przej- 
rzystemu menu. Możemy z nie- 
go na przykład wybrać rodzaj 
kontrolera używanego podczas 
lotu (klawiatura, mysz, joystick) 
lub stopień trudności poszcze- 
gólnych misji. Podobnie jak 

w Longbow 2, pilotowanie Com- 
mancha warto rozpocząć od ter- 
ningu. Po nabraniu wprawy mo- 
zżemy już wyruszyć do walki. 
Autorzy symulatora przygoto- 
wali cztery operacje. W każdej 


z nich znajduje się osiem misji. 
Oprócz tego możemy oczywiście 
skorzystać z rozgrywek siecio- 
wych. Bardzo ciekawą opcją jest 
Commanche Overview. Dzięki 
niej poznamy dokładnie nasz 


śmigłowiec, który przedstawiony 


został jako trójwymiarowy, do- 
wolnie obracany model. 

Użytkowników słabszych 
komputerów zainteresuje zapew- 
ne wiadomość, że symulator pra- 
cuje w niższych rozdzielczo- 
ściach, np. 320 x 200. Z drugiej 
strony program oferuje także 
granie w rozdzielczości 640 x 480 
i w wirtualnym hełmie 3D. 


W grze Commanche 3 jesteśmy pilotem 
śmigłowca bojowego. 
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Magia dźwięk 


Programy na płytach CD-ROM pomogą nam poznać świat muzyki. 


uzyka jest i była trak- 
towana przez wszyst- 
kie kręgi kulturowe 
w sposób szczególny. Wybitni 
kompozytorzy, śpiewacy czy in- 
strumentaliści często zyskiwali 
olbrzymią popularność, którą 
niejednokrotnie przewyższali ko- 
ronowane głowy. Mozart, Bach, 
Beethoven i dziesiątki innych ar- 
tystów na trwale zapisało się 
w historii światowej kultury. 

Nie inaczej jest i dziś. Lata 
pięćdziesiąte i sześćdziesiąte 
przyniosły narodziny muzyki po- 
pularnej, słuchanej chętnie przez 
miliony ludzi na całym świecie. 
Wykreowała ona przy tym pierw- 
sze gwiazdy — idoli tłumów, dla 
których rozentuzjazmowani fani 
gotowi byli zrobić wszystko. 

Rozwój nowoczesnej technolo- 
gii komputerowej w naturalny 
sposób wpłynął na rynek muzycz- 
ny. Płytę analogową zastąpiły 
srebrne krążki, a jakość dźwięku 
dzięki zapisowi cyfrowemu osią- 
gnęła perfekcyjny poziom. 
Oprócz muzycznych płyt kom- 
paktowych szybko pojawiły się 
również CD-ROM-y dotyczące tej 
dziedziny sztuki. Ostatnio spo- 
tkać można także płyty, które 
poza utworami posiadają ścieżkę 
cyfrową do odtwarzania w napę- 
dzie CD-ROM w komputerze. 
Ścieżki te zawierają najczęściej 
dane na temat artysty, który jest 
autorem płyty. Stanowią więc 
znakomite uzupełnienie muzycz- 
nego seansu. 


Music Central 
W tej multimedialnej encyklopedii 
muzycznej umieszczono informacje 


/Mu 
CENTR 


s1c 


AL. 


Your Interactive R -$top Music Sbiróe 


W Music Central znajdziemy biografie najwybitniejszych wykonawców. 


o stylach w muzyce rozrywko- 
wej, np. popie, rocku, country, 
jazzie, bluesie, folku, a także 
biografie ponad 8 000 piosenka- 
rzy, kompozytorów i zespołów. 
Baza danych umożliwia przeglą- 
danie 80 000 albumów i zapo- 
znanie się z tytułami utworów 
na poszczególnych płytach. 
Interfejs pozwala łatwo poru- 
szać się po programie nawet nie- 
zbyt doświadczonym użytkowni- 
kom komputerów. Interesujące 
nas informacje wyszukujemy 
z bazy zaindeksowanej według 
tytułów albumów lub nazwisk ar- 
tystów (nazw zespołów). Jeżeli 
odnajdziemy danego wykonawcę, 
encyklopedia wyszuka dla nas 
również innych reprezentantów 


tego samego stylu. Po lewej stro- 
nie pojawia się wówczas wybrana 
przez nas gwiazda, a po prawej 
nazwiska muzyków lub nazwy 
zespołów grających podobnie. 
Dzięki odsyłaczom możemy jed- 
nym kliknięciem myszy przenieść 
się do biografii kolejnego artysty 
lub najsłynniejszego albumu. 
Skoro już o albumach mowa, 
warto wspomnieć, że każdy 
z nich został starannie skatalogo- 
wany włącznie z podaniem sposo- 
bu zamówienia danego tytułu. Co 
więcej, baza danych umożliwia 
automatyczne generowanie listy 
zamówień. 

W encyklopedii nie zabrakło 
oczywiście plików dźwiękowych 
i sekwencji wideo. Znajdziemy 


w niej 70 fragmentów piosenek 
oraz blisko 50 wideoklipów. Trze- 
ba przyznać, że program general- 
nie przedstawia dane z rynku 
amerykańskiego, ale w doboro- 
wym towarzystwie muzyków zna- 
leźć można pięcioro Polaków: Ba- 
się Trzetrzelewską, Urszulę Du- 
dziak, Tomasza Stańko, Bronisła- 
wa Kapera i Zbigniewa Seiferta. 
Posiadacze licencjonowanej 
wersji Music Central mogą połą- 
czyć się z serwerem Microsoftu 
zawierającym uaktualnienia do 
programu. Dzięki temu dane za- 
warte w encyklopedii będą na bie- 
żąco modyfikowane i uzupełniane. 


Komputerowy 
Katalog Płyt 
Na pewno zdarza nam się mieć 
kłopot z odnalezieniem tytułu 
płyty, na której był nasz ulubiony 
utwór. Taka operacja trwała 
czasami kilka miesięcy, a bywało 
i tak, że nasze poszukiwania nie 
dawały żadnego efektu. Z pomocą 
powinien nam przyjść Komputero- 
wy Katalog Płyt, zawierający kom- 
pletne dyskografie ponad 20 000 
wykonawców, spis 50 000 płyt oraz 
wykaz 550 000 tytułów utworów. 
Program jest pierwszym tego 
typu polskojęzycznym wydawnic- 
twem na naszym rynku. Obejmuje 
przede wszystkim ostatnie trzy- 
dzieści lat, ale znajdziemy w nim 
płyty nawet z lat dwudziestych. 


Komputerowy Katalog Płyt zawiera tytuły ponad 50 000 


albumów. 


Wszyaiki 


ABKBCODEGFERONKOMNOFPGRASEWUOUW 


ZRAGGAWWWAWAWAACH 1 TOTNANAA 


Zgromadzone 
w nim dane mają 


głównie charak- 
ter dyskograficz- 
ny. Odnoszą się 
w większości do 
płyt kompakto- 
wych, obejmują 
jednak także ma- 
teriał muzyczny 
wydany tylko na 
analogowych pły- 


tach długograją- 
cych. W bazie 
znajdziemy sporo 
„białych kruków” 
- tytułów niskonakładowych, tło- 
czonych niejednokrotnie zaledwie 
w kilkuset egzemplarzach. 


Eric Serra — The Fifth 
Element 

To płyta kompaktowa zawierają- 
ca muzykę z filmu Luca Bessona 
The Fifth Element (Piąty ele- 
ment). Oprócz utworów znajdzie- 
my na niej również jedną Ścieżkę 
przeznaczoną do odtwarzania 

w napędzie CD-ROM. 

Do przeglądania informacji za- 
wartych na płycie możemy użyć 
programów Internet Explorer lub 
Netscape Navigator. Jeżeli nie 
posiadamy ich na twardym dys- 
ku, program zainstaluje nam 
pierwszy z nich. 

Główny ekran podzielony jest 
na pięć podstawowych grup. 

W pierwszej z nich 
zapoznamy się 

z życiem i twórczo- 
ścią Erica Serra — 
twórcy oprawy 
muzycznej do 
większości filmów 
Bessona. W drugiej 


R BA aki 


obejrzymy zdjęcia 
z Piątego elemen- 
k tu, zarówno te 

z samego filmu, 
jak i planu pro- 
dukcji. W trzeciej 
przeczytamy infor- 
macje na temat 


Zdjęcia bohaterów Piątego elementu obejrzymy na płycie zawie- 
rającą muzykę z tego filmu. 


umieszczenia w najbliższym cza- 
sie w Internecie stron poświęco- 
nych filmowi. Dane te podpo- 
rządkowano czterem kolejnym 
żywiołom ukazanym w filmie: 
ziemi, wodzie, powietrzu i ogniu. 
W kolejnej grupie znajdziemy 
tak zwany trailer, czyli kilkumi- 
nutową reklamę dzieła. Ostatni 
dział poświęcono osobie samego 
Luca Bessona. Znajdziemy 

w nim wywiad przeprowadzony 
z francuskim reżyserem. Jego 
forma jest interaktywna — zazna- 
czając kolejne części hełmu futu- 
rystycznego policjanta odczytuje- 
my pytania zadawane Bessono- 
wi. Wystarczy teraz kliknąć je 
myszą , aby poznać na nie odpo- 
wiedź. Całemu materiałowi zgro- 
madzonemu na ścieżce towarzy- 
szy niezwykle sugestywna muzy- 
ka skomponowana oczywiście 
przez Erica Serra. 


W skrócie 


© Music Central 
Producent: Microsoft. 
Cena: ok. 180 zł 


© Komputerowy Katalog Płyt 
Producent: Japa Software 
Cena: ok. 60 zł 


© Eric Serra — The Fifth Element 
Producent: Gaumont Multimedia 
Cena: ok. 50 zł 


Na 


Ym 


Ymodem 

Kolejny rodzaj protokołu 
transmisji informacji. Został 
opracowany na bazie proto- 
kołu Xmodem — z tego 
względu pozwala na znacz- 
nie szybsze przesyłanie da- 
nych w trybie online. 


Za 


zabezpieczanie 
danych 

Zabezpieczanie danych to 
używanie różnych środków 
i metod w celu ochrony po- 
siadanych informacji. Doty- 
czy to z jednej strony za- 
bezpieczenia przed utratą 
wskutek awarii sprzętu czy 
błędów w programach — do 
tego jedynym skutecznym 
sposobem jest systematycz- 
ne tworzenie kopii bezpie- 
czeństwa najistotniejszych 


danych, a z drugiej ochrony 
przed dostępem osób niepo- 
wołanych — do tego celu 
służą specjalne programy 
kodujące dane, zamykające 
dostęp do dysku lub wybra- 
nych katalogów. Ponadto 
każdy komputer jest wypo- 
sażony w funkcję ochrony 
hasłem dostępu do całego 
systemu; dzięki temu bez 


znajomości hasła nie jest 
możliwe uruchomienie 
komputera. 


zabezpieczenie przed 
kopiowaniem 
Producenci oprogramowa- 
nia używają różnych metod 
zabezpieczania swych pro- 
duktów przed nielegalnym 
kopiowaniem. Najczęstszym 
środkiem jest numer licen- 
cji, który należy podać 

w trakcie instalacji, aby mo- 
gła być ona kontynuowana. 
W przypadku programów 
rozprowadzanych na CD- 
-ROM-ach zwykle stosuje 
się zabezpieczenie polegają- 
ce na tym, że aby można by- 
ło uruchomić program, 

w napędzie musi się znajdo- 
wać dysk CD. Nie jest to co 
prawda stuprocentowe za- 
bezpieczenie, lecz skopiowa- 
nie dysku CD jest dość kło- 
potliwe dla większości użyt- 
kowników. Wielu grom z ko- 
lei towarzyszy obszerna in- 
strukcja obsługi, natomiast 
w samym programie na ko- 
lejnych poziomach pojawia 
się żądanie wpisania kon- 
kretnego słowa znajdujące- 
go się na danej stronie 

i w wybranym wierszu. 
Jeszcze inne programy są 
sprzedawane w wersji insta- 
lacyjnej, która pozwala na 
przeprowadzenie jednej tyl- 
ko instalacji. Poza tym wie- 
le nowych komputerów 
sprzedaje się z zainstalowa- 
nym już oprogramowaniem 
— tak więc ani jego skopio- 
wanie, ani tym bardziej po- 
nowna instalacja na innym 
komputerze nie jest już 
możliwa. 


zadanie 

Zadaniem (ang. „task”) są 
w Windows wszystkie uru- 
chamiane programy i niektó- 
re ich funkcje. Systemy wie- 
lozadaniowe jak Windows 95 
umożliwiają jednoczesną 


pracę wielu programów, 

a więc równoczesne wyko- 
nywaniu przez komputer 
kilku zadań. Dzięki temu 
wykonywanie zadań odby- 
wa się równolegle, a użyt- 
kownik zachowuje możli- 
wość przełączania się 

w każdej chwili do wybra- 
nego programu. Może mieć 
to na przykład miejsce 

w sytuacji, gdy z edytora 
tekstu drukujemy dłuższy 
dokument, a w tym czasie 
chcielibyśmy się zająć 
wprowadzaniem nowych in- 
formacji w bazie danych. 


zakładka 

Zakładka to rodzaj zazna- 
czenia w tekście dokumentu 
tworzonego w edytorze tek- 
stu. Za pomocą zakładek za- 
znaczamy w edytorach tek- 
stu wybrane miejsca, frag- 
menty tekstu i elementy 
graficzne, dzięki czemu — co 
jest szczególnie przydatne 
w przypadku dłuższych do- 
kumentów — formułując od- 
powiednie polecenia może- 
my błyskawicznie odnajdy- 
wać zaznaczone miejsca. 


zamykanie 

Kiedy dokonujemy edycji ja- 
kiegoś dokumentu (teksto- 
wego, arkusza kalkulacyjne- 
go, graficznego czy bazy da- 
nych), zawierający go plik 
jest otwarty. Otwarty plik to 
taki, którego zawartość zo- 
stała załadowana z twarde- 
go dysku do pamięci opera- 
cyjnej. Aby zbiór taki po- 
nownie zachować na dysku, 
należy go zapisać i zamknąć. 
Podczas zamykania załado- 
wana zawartość pliku jest 

z powrotem przenoszona 

z pamięci RAM na dysk 
twardy komputera. 
Zamykanie dokumentów 

i programów jest szczególnie 
istotne przed wyjściem z Win- 
dows, ponieważ jeśli się tego 
nie zrobi, pliki programów 
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lub dokumentów mogą ulec 
uszkodzeniu. 


zapisująco-odczytują- 
ea głowica 

Głowica zapisująco-odczytu- 
jąca to bardzo ważny ele- 
ment dysków twardych 

i napędów dyskietek. Speł- 
nia ona podobne zadanie, 
co głowica w magnetofonie 
odczytująca i zapisująca 
dźwięk na taśmie magne- 
tycznej. Tu różnica polega 
na tym, że odczyt i zapis 
dotyczy danych komputero- 
wych, a nie ścieżek dźwię- 
kowych. Głowica jest nie- 
zwykle wrażliwa na wstrzą- 
sy mechaniczne. Z tego po- 
wodu na czas transportu 
należy ją zaparkować, czyli 
przenieść w specjalny — bez- 
pieczny — obszar dysku. 
Nowsze modele dysków 
twardych są wyposażone 

w mechanizm automatycz- 
nego parkowania głowicy 
zapisująco-odczytującej. 

O wrażliwości głowicy nale- 
ży jednak również pamiętać 
w czasie pracy komputera — 
wówczas talerze dysku 
twardego obracają się z du- 
żą prędkością i każdy wst- 
rząs może spowodować ude- 
rzenie głowicy o powierzch- 
nię dysku i w efekcie jej 
uszkodzenie. Jeśli więc za- 
mierzamy przenieść kom- 
puter, najpierw należy go 
wyłączyć. 


zapisywanie 

W trakcie zapisywania pliki 
są zachowywane na dysku 
twardym lub innym nośni- 
ku danych. Komputer prze- 
nosi wówczas zawartość 
zbioru z pamięci operacyj- 
nej (RAM) do trwałej pa- 
mięci dyskowej. W przeci- 
wieństwie do pamięci opera- 
cyjnej informacje zachowa- 
ne na dysku twardym pozo- 
stają także po wyłączeniu 
komputera. 
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zarządzanie energią 
Pojęcie zarządzania energią 
stało się w ostatnim czasie 
niezwykle modne ze wzglę- 
du na rosnące potrzeby 
oszczędzania energii. Doty- 
czy ono wszelkiego typu 
środków i metod mających 
na celu zmniejszenie poboru 
prądu przez urządzenia 
podłączane do komputera 

i stanowiące jego elementy 
składowe, a więc monitory, 
drukarki, dyski twarde itd. 
Zarządzanie energią polega 
na częściowym lub całkowi- 
tym wyłączeniu na pewien 
czas danego urządzenia, gdy 
nie jest ono wykorzystywa- 
ne. W przypadku monitora 
może się to odbywać stop- 
niowo, przy czym z każdym 
stopniem redukcja pobiera- 
nego prądu jest zwiększana. 


zasilacz 

Zasilacz komputera dostar- 
cza prądu do wszystkich jego 
komponentów: płyty głów- 
nej, dysku twardego, klawia- 
tury, myszy i kart rozszerzeń 
— naturalnie o odpowiednim 
napięciu. Przy zakupie pece- 
ta warto więc zwrócić uwa- 
gę, by zasilacz nie miał 
mniejszej mocy niż 200 W. 

W przeciwnym razie zasila- 
nie tak wielu urządzeń elek- 
trycznych może się okazać 
niewystarczające. 


zasoby systemu 

Dzięki stanowi zasobów 
systemu wiemy, w jakim 
stopniu jest wykorzystywa- 
ny nasz komputer. Przede 
wszystkim chodzi o obciąże- 
nie pamięci operacyjnej 
oraz wykorzystanie karty 
graficznej i innych elemen- 
tów systemu. 


zawieszenie 

Programy zawieszają się, kie- 
dy w trakcie ich wykonywa- 
nia wystąpi błąd. Na ekranie 
monitora jest wówczas wy- 


świetlany komunikat o błę- 
dzie, który informuje, czy za- 
wieszenie miało charakter 
programowy, czy sprzętowy. 
Jedynie usunięcie błędu 
umożliwia dalszą pracę. 


zaznaczanie 

Zaznaczanie dowolnego frag- 
mentu tekstu, grafiki lub in- 
nego typu danych zapisa- 
nych w postaci dokumentu. 
Zaznaczone obiekty można 
następnie kopiować, przeno- 
sić, wycinać i usuwać. 


ŻE 


zgodny z IBM 

Relikt epoki rozkwitu kom- 
puterów osobistych wyposa- 
żonych w system operacyjny 
DOS, którym ton nadawał 
produkt firmy IBM. Inni pro- 
ducenci musieli się podpo- 
rządkować i zachować zgod- 
ność z komputerem IBM, aby 
i ich modele mogły się sprze- 
dawać. Z czasem jednak 
wśród producentów proceso- 
rów zaczął przewodzić Intel, 
a w dziedzinie oprogramowa- 
nia firma Microsoft, która 
opracowała Windows — sys- 
tem operacyjny bazujący na 
graficznym interfejsie użyt- 
kownika. Obecnie określenie 
„zgodny z IBM” powinno 
raczej brzmieć ,„, zgodny 

z procesorem Intel”. Na 
komputerach tego typu moż- 
liwe jest uruchamianie syste- 
mów operacyjnych Windows, 
DOS, OS/2 i Linux. W wielu 
publikacjach wyrażenie 
„zgodny z IBM” traktowane 
jest jako synonim określenia 
„zgodny z Windows”. 


Zi 


zimny start 

Ponowne uruchomienie 
komputera po uprzednim je- 
go wyłączeniu przy użyciu 
wyłącznika sieciowego lub 
przycisku Reset. Natomiast 


ponowne uruchomienie pe- 
ceta za pomocą odpowied- 
niej kombinacji klawiszy 
określane jest mianem gorą- 


cego startu. 


zintegrowane pakiety 
oprogramowania 
Zintegrowane pakiety opro- 
gramowania cieszyły się wiel- 
ką popularnością w latach 
80-tych — przede wszystkim 
ze względu na fakt, iż sku- 
piały w sobie najbardziej nie- 
zbędne narzędzia: edytor 
tekstu, arkusz kalkulacyjny, 
bazę danych i moduł do ryso- 
wania. Obecnie te same 
funkcje, choć w nieco bar- 
dziej ograniczonym stopniu, 
oferuje nawet sam edytor 
tekstu — jak na przykład Mi- 
crosoft Word. Mimo to wielu 
użytkowników nadal używa 
zintegrowanych pakietów 
biurowych typu Microsoft 
Works, Microsoft Office czy 
Corel Suite. Works ma nie- 
zbyt wygórowane wymaga- 
nia sprzętowe, dzięki czemu 
nadaje się do pracy na note- 
booku, natomiast dwa pozo- 
stałe pakiety oferują kom- 
pletną obsługę wszelkich 
prac związanych z prowa- 
dzeniem biura. 


zipowanie 

Zipowanie polega na 
zmniejszaniu objętości pli- 
ków za pomocą programu 
kompresującego. Innym 
określeniem zipowania jest 
pakowanie lub kompresja. 


Zm 


zmiana nazwy 

W Windows 95 zmienianie 
nazw plików i folderów jest 
niezwykle proste. Służy do 
tego prawy przycisk myszy. 
Po kliknięciu nim nazwy 
obiektu z menu konteksto- 
wego wybieramy polecenie 
Zmień nazwę i w podświetlo- 
nym polu nazwy wpisujemy 
nowy tekst. 


Zn 


znacznik 

Znacznik pozwala na bezpo- 
średnie przechodzenie do 
oznaczonego wcześniej miej- 
sca w tekście. Programiści 
często używają znaczników do 
zaznaczania pozycji docelo- 
wych dla poleceń typu Idź do. 


znak zachęty DOS-a 
Po znaku zachęty DOS-a 
np. „CAN>”, pojawiającym 


się w wierszu poleceń syste- = 


mu, użytkownik wpisuje ko- 
mendy wraz z parametrami. 


zrzut ekranu 

Zrzut ekranowy, określany 
też jako screenshot, to obraz 
graficzny przechwycony 

z ekranu monitora. Aby 
otrzymać obraz zawartości 
ekranu w Windows 95, wy- 
starczy nacisnąć klawisz 
PrintScreen, a następnie 
otworzyć program, w któ- 


rym chcemy umieścić obraz 
(na przykład edytor tekstu) 
i nacisnąć klawisze Ctrl+V. 


/ 


